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MEMORIAL DESCRITIVO
UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS
UNIDADES: HOSPITAL DE CLINICAS / CAISM / HEMOCENTRO

1. OBJETO

Contratagdo de servigos de engenharia continuos para manutengao predial hospitalar, de equipamentos,
instalagbes e adequagdes fisicas, a serem executados em regime de dedicagéo exclusiva de mao de obra
com fornecimento de materiais, ferramentas e equipamentos adequados, conforme condi¢des e exigéncias

estabelecidas neste instrumento e Termo de Referéncia.

2. DEFINIGOES PRELIMINARES

HC - Hospital de Clinicas da Unicamp.

IOU - Instituto de Otorrinolaringologia da Unicamp.

CAISM — Hospital da Mulher Prof. Dr. José Aristodemo Pinotti da Unicamp.

HEMOCENTRO - Centro de Hematologia e Hemoterapia da Unicamp.

HD - Hospital Dia da Unicamp.

CIN - Centro Integrado de Nefrologia da Unicamp.

PMOC - Plano de Manutengao, Operacgao e Controle.

AREA HOSPITALAR - Espaco fisico complexo, onde ocorrem diversos processos de cuidados em satde,
envolvendo profissionais, pacientes e familiares, com diferentes niveis de interacéo e responsabilidades. E
um ecossistema que abrange areas criticas, semicriticas e nao criticas, com diferentes niveis de risco e
exigéncias de higiene, bem como ambientes classificados, com base no nivel de risco de transmissao de
infeccdes como isolamento, sala limpa, etc.

AREA CRITICA: Compartimentos onde h& maior risco de transmisséo de infecgbes, como unidades de
terapia intensiva (UTI), salas de cirurgia, e areas de cuidados com pacientes com doengas altamente
transmissiveis. Necessitam de medidas rigorosas de higiene e limpeza, equipamentos de protegcao
individual (EPI).

AREA SEMICRITICA: Compartimentos onde o risco de transmissdo de infecgdes é intermediario, como
enfermarias, ambulatdrios e banheiros. Exigem cuidados de higiene e limpeza, uso de EPI em alguns
casos, e controle da limpeza de superficies e equipamentos.

AREA NAO CRITICA: Compartimentos onde o risco de transmissao de infecgdes € menor, como recepgao,
almoxarifado, corredores, e areas administrativas. Requer cuidados de higiene e limpeza, mas com menor

frequéncia e menor uso de EPI.
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3. OBJETIVO

O presente Memorial Descritivo tem por objetivo estabelecer as fungbes e a qualificagdo minima dos

profissionais que deverdo preencher os postos de trabalho. Além disso, visa detalhar os materiais e

insumos, com seus respectivos precos e unidades de fornecimento, conforme a Tabela SINAPI-SP,

garantindo a transparéncia e a exceléncia na prestagcéo dos servicos.

4. FUNGOES, EXPERIENCIA E ATRIBUIGOES PARA A PRESTAGCAO DOS SERVIGOS

41.

SERVIGOS DE SUPERVISAO

Para a execugdo dos servigos, a CONTRATADA devera manter Supervisores de Campo

residentes, com dedicagdo exclusiva, alocados nos turnos e locais estabelecidos na Planilha

Orcamentaria Referencial. As responsabilidades desses supervisores incluem a gestéo diaria da

equipe, o planejamento e o acompanhamento de todas as atividades operacionais.

Fica expressamente vedado o acumulo da fungdo de Preposto/Responsavel Técnico com a de

Supervisor dos Servigos. A CONTRATADA devera, portanto, designar profissionais distintos para

cada uma dessas posi¢des, garantindo uma estrutura de gestdo com supervisdo operacional e

responsabilidade técnica independentes.

Os profissionais designados para os postos de Supervisores de Campo deverao atender,

obrigatoriamente, aos seguintes requisitos de qualificagéo:

a)

b)

d)

e)

Formagédo Académica: Graduagdo de Nivel Superior em Tecnologia em Construgéo Civil ou
Edificacoes.

Experiéncia Profissional: Minimo de 2 (dois) anos de experiéncia comprovada e ininterrupta
em atividades de supervisdo na area de manutencgéao predial ou construgao civil.

Habilitagdo Profissional: Registro ativo e regular no respectivo Conselho de Classe
(CREAJ/CFT).

Responsabilidade técnica: Emitir e apresentar a ART de responsabilidade técnica pela
supervisao dos servigos compreendidos no contrato.

Comprovagao de Vinculo: Para comprovar que o profissional indicado é parte integrante do
quadro técnico da empresa, a ART de supervisdo dos servigos devera, obrigatoriamente, estar

vinculada a ART de "Cargo ou Funcao" ja existente deste profissional junto & CONTRATADA.
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Certificagcbes de Seguranga Obrigatérias: Apresentar certificados validos para as seguintes

Normas Regulamentadoras:

e NR-10 (Seguranga em Instalagbes e Servigos em Eletricidade);
e NR-33 (Seguranga e Saude nos Trabalhos em Espagos Confinados);
e NR-35 (Trabalho em Altura).

g) Os profissionais designados para os postos de Supervisor de Campo atuardao em regime de

dedicacdo exclusiva e deverao ser residentes, com presenga continua no local de execugao

dos servigos durante toda a sua jornada de trabalho, conforme escala definida em contrato.

Atribuigoes:

Atuar no planejamento de tarefas diarias, obras eventuais e gerenciamento dos profissionais
e manter contato direto com a Fiscalizaggo da CONTRATANTE, visando fornecer
posicionamento sobre os servigos executados;

Delegar as tarefas de manutengéo aos colaboradores, baseando-se nas especificagdes dos
programas de manutengdo e na especialidade técnica de cada um, visando obter o
rendimento maximo;

Apontar atividades necessarias a execucdo de tarefas, solucionar problemas pontuais,
prestando esclarecimentos e tomando outras medidas para assegurar a observancia dos
padrdes técnicos estabelecidos;

Organizar e supervisionar as atividades de manutengéo preventiva e corretiva, distribuindo,
coordenando e acompanhando as tarefas dos colaboradores a fim de assegurar o
desenvolvimento continuo e eficiente dos servigos;

Fiscalizar as instalagbes prediais, seus sistemas e equipamentos diversos em funcionamento,
utilizando de ferramental préprio como amperimetros, voltimetros e outros instrumentos de
preciséo, ou testando-os a fim de assegurar que se ajustem as condigbes e normas técnicas
e de seguranga;

Instruir os colaboradores sobre as normas e procedimentos de seguranga, efetuando
reunides, ministrando treinamentos ou empregando outros meios de informagbes para
assegurar o cumprimento dos regulamentos e das condi¢cdes de seguranga e incentivo ao
trabalho.

Executar tarefas de carater técnico, relativos ao planejamento, avaliagdo e controle da
manutencgdo das instalagdes, objeto deste edital e em conjunto e sob coordenagéo da equipe

técnica da Divisado de Engenharia;
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Orientar as atividades de execucdo das tarefas, solucionando problemas, prestando
esclarecimentos e tomando outras medidas para assegurar a observancia dos padrdes
técnicos estabelecidos;

Organizar e supervisionar as atividades de manuteng¢ado preventiva e corretiva, distribuindo,
coordenando e acompanhando as tarefas dos trabalhadores, para assegurar o
desenvolvimento regular e eficiente dos servigos;

Distribuir as tarefas de manutengao aos trabalhadores, baseando-se nas especificagdes dos
programas e na especializagdo de cada um, para obter o maximo de rendimento;

Esclarecer aos trabalhadores, as normas e instrugdes de seguranga ou de outra natureza,
efetuando reunides, ministrando eventuais treinamentos ou empregando outros meios de
informacgdes, para assegurar o cumprimento dos regulamentos e das condigbes de seguranga
e higiene do trabalho;

Orientar os trabalhos de manutencao preventiva e corretiva dos equipamentos, detectando
defeitos, consertando ou substituindo componentes, realizando regulagens necessarias e
aplicando testes funcionais, para evitar desgastes prematuros dos equipamentos e assegurar
a maquinaria as condigdes de pleno funcionamento;

Requisitar componentes, equipamentos, instrumentos e materiais e outras pecgas de
reposigéo, preenchendo formularios e encaminhando-os ao escritério da Contratada, para
atender as necessidades do trabalho;

Garantir o cumprimento das normas regulamentadoras NR-6 e NR-10;

Controlar a validade, qualidade e reposicéo dos EPI’'s e EPC’s de todos subordinados;
Desempenhar outras atividades inerentes a fungéo e apoiar as demais atividades de Oficiais
de Manutengao naquilo que for solicitado;

Acompanhar a capacitacdo de seus subordinados provendo se necessario treinamento
interno ou externo dos mesmos, para garantir a eficiéncia nas atividades dos diversos
sistemas que compdem as instalagdes deste Hospital de Clinicas;

Acompanhar os registros de ocorréncias até sua conclusdo definitiva. Fornecer dados como
tempo de execugdo, custo com material, equipe necessaria, tempo de valor ndo agregado
como deslocamento desnecessario ou tempo de pausa na atividade. Utilizar os dados para
otimizar a execugao das atividades e minimizar os impactos para os usuarios;

Preparar o local de trabalho;

Organizar o trabalho;

Providenciar a liberagao do local de trabalho;

Selecionar os equipamentos de seguranga;

Providenciar o local para depédsito de materiais e ferramentas;

Especificar os materiais a serem utilizados nas obras e/ou servigos;
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— Interpretar as ordens de servigo;

— Cuidar do material de trabalho;

— Obedecer as normas de seguranga;

— Disponibilizar os materiais para as obras e/ou servicos;

— Selecionar as ferramentas e equipamentos;

— Coordenar trabalhos da equipe;

— Trabalhar em grandes alturas;

— Cumprir as especificagbes do fabricante;

— Calcular os materiais a serem utilizados em obras e/ou servigos;
— Manter-se atualizado quanto as normas técnicas e de seguranga;
— Zelar pela qualidade do trabalho;

— Comunicar-se com clientes, superiores e colegas de trabalho;

— Preocupar-se com a produtividade;

— Trabalhar em areas de risco.

4.2. SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVOS

O profissional designado para o posto de Apoio Administrativo devera atender, obrigatoriamente,

aos seguintes requisitos de qualificacao:

a) Escolaridade: Certificado de conclusdo do Ensino Médio, emitido por instituicdo reconhecida
pelo MEC.

b) Qualificagdo Adicional: Comprovagéo de curso de qualificagdo na area administrativa (ex:
Auxiliar Administrativo).

c) Experiéncia Profissional: Minimo de 1 (um) ano de experiéncia comprovada na fungdo ou em

atividades administrativas correlatas.
Atribuicoes:
O profissional designado para este posto € o ponto focal para o suporte administrativo das
operagbes, sendo responsavel por organizar, controlar e documentar as atividades da equipe de

manutengéo. Suas principais atribui¢cdes incluem:

a) Gestdo Operacional e de Recursos:
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Gerenciar o estoque de materiais, insumos e pegas de reposigéo, controlando as entradas
e saidas no sistema de gerenciamento, e auxiliando o supervisor na solicitagdo de novas

aquisi¢cdes para manter os niveis estratégicos.

Administrar o inventario de ferramentas e Equipamentos de Protecao Individual (EPIs),
registrando a distribuicdo aos funcionarios e monitorando a necessidade de manutengéo

ou substituigao.

Realizar os apontamentos de servigos, horas trabalhadas e materiais utilizados em cada
Ordem de Servigo, garantindo que todos os dados sejam langados de forma precisa no

sistema de gerenciamento.

b) Suporte Administrativo e Documental:

c)

Receber, protocolar, organizar e arquivar todos os documentos pertinentes ao contrato,
incluindo notas fiscais, relatérios técnicos, orcamentos, requisicbes e comunicagbes

oficiais.

Prestar suporte administrativo as rotinas de recursos humanos da equipe (como controle
de folhas de ponto) e de logistica, auxiliando no agendamento de entregas de

fornecedores e na mobilizagcao de recursos.

Comunicacéao e Atendimento:

Atuar como a principal interface administrativa da equipe, atendendo ligacbes e
respondendo a e-mails de usuarios solicitantes, fornecedores e da Fiscalizagdo da
CONTRATANTE.

Fornecer informacgbes sobre o status de servicos e a disponibilidade de produtos, bem
como receber e direcionar solicitagbes para as equipes técnicas, assegurando uma

comunicacgao clara e eficiente

4.3. SERVIGOS DE MANUTENGAO ELETRICA

Os profissionais designados para os postos de Eletricista de Manutencdo deverdo atender,

obrigatoriamente, a todos os requisitos de qualificagcdo e competéncia técnica descritos abaixo.
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a) Requisitos Minimos de Qualificagao:

e Escolaridade: Certificado de conclusdo do Ensino Médio, emitido por instituicao
reconhecida pelo MEC.

e Formagao Técnica: Certificado de conclusdo de curso profissionalizante na area de
Elétrica, com carga horaria minima de 200 (duzentas) horas.

e Experiéncia Profissional: Minimo de 2 (dois) anos de experiéncia comprovada em carteira
de trabalho, atuando com manutengdo de instalagbes elétricas prediais. A experiéncia
prévia em ambiente hospitalar sera considerada um diferencial.

e Certificagbes de Seguranga Obrigatorias: Apresentar certificados validos e atualizados
para as seguintes Normas Regulamentadoras:

- NR-10 (Seguranca em Instala¢des e Servigos em Eletricidade);
- NR-33 (Seguranga e Saude nos Trabalhos em Espagos Confinados);
- NR-35 (Trabalho em Altura).

b) Competéncias Técnicas Essenciais:

e O profissional devera ser plenamente habilitado e possuir conhecimento técnico para
realizar servigos de manutencgao corretiva e preventiva em instalagdes elétricas de Baixa e
Média Tenséo (até 13.800 Volts), atuando de forma segura em circuitos energizados e

desenergizados, conforme os procedimentos técnicos e de segurancga aplicaveis.

Disposigoes gerais:

Devera: operar, inspecionar, verificar, acompanhar, medir, testar, ensaiar, calibrar, lubrificar,
completar, reparar, ajustar, recompor, substituir, instalar, desinstalar, limpar, planejar, programar,
controlar, dar apoio e assisténcia técnica na elaboragdo de memorial técnico (descritivo, projetos
basicos, planilhas de materiais) e na execugcédo das manutengdes das instalagbes elétricas e seus
componentes, assegurando o seu bom funcionamento e eliminando potenciais riscos de panes e

riscos as pessoas e ao patriménio.

Na execugdo dos servigos deverdo ser levadas em consideragdo normas técnicas e legislagao
vigente, as praticas de seguranga, de preservagdao do meio ambiente e de conservagédo de

energia.
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Todos os profissionais envolvidos na manutengdo das instalacdes elétricas devem ter pleno
conhecimento da norma NBR-13534 — INSTALACOES ELETRICAS EM ESTABELECIMENTOS
ASSISTENCIAIS DE SAUDE, além das demais normas pertinentes como a NBR 5410, NBR
5419, NBR 14039, ABNT NBR 14565.

As execugbes dos servigos de instalagdes elétricas deverdao ser realizadas por profissionais

autorizados, conforme dispde a Norma Regulamentadora n° 10 (NR-10).

Os servigos de instalagdes elétricas compreendem: O Sistema de Energia Elétrica (média e baixa
tensdo), sistema de transformadores abaixadores de energia, sistema de geragédo propria de
energia (grupo gerador, nobreak e estabilizadores), sistema de geracao fotovoltaica, sistema de
protecdo e medigdo, sistema de banco de capacitores, sistema de distribuicdo de energia para
quadros e pontos de consumo (Ex: iluminagcdo / tomadas / motores / equipamentos de
refrigeracdo / sistemas de transporte pneumatico / além dos sistemas de CATV (circuito aberto de
televisao digital), cabeamento estruturado, chamada de enfermagem, interfonia e comunicadores,

automacao diversas.

Atribuicoes:

— Executar rondas, verificagdes, controle e manutengao dos diversos sistemas e instalagdes, no
periodo noturno, conforme escalas prévias, substituindo ou reparando partes componentes,
para manté-las em boas condigbes de funcionamento;

— Atendimento de demandas emergéncias e de urgéncias, informando aos setores e aos
envolvidos, conforme determinagdes e orientagoes;

— Utilizar os equipamentos de protegao individual (EPI’s);

— Executar o trabalho a ser realizado, consultando plantas e/ ou informacdes, para estabelecer
o roteiro das tarefas;

— Examinar as instalagdes, maquinas, equipamentos e instrumentos técnicos diversos em
funcionamento, utilizando amperimetros, voltimetros e outros instrumentos de precisao, ou
operando-os experimentalmente, para assegurar-se de que se ajustam as condicbes e
normas técnicas e de seguranga;

— Teste de continuidade e isolagao de cabos elétricos, utilizando multimetro e megbémetro
respectivamente.

— Identificagdo e faseamento de circuitos trifasicos, com uso de fasimetros.

— Teste e identificagdo de tensdo em circuitos energizados com uso de detectores de tenséo

por aproximagao, adequados para cada classe de tensao.
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Instalar quadros de distribui¢cdo, calhas, caixas de fusiveis, tomadas, interruptores, e demais
partes estruturais da rede elétrica, utilizando ferramentas e equipamentos adequados;
Executar o corte, dobradura e instalagdo de condutos, utilizando equipamentos de cortar e
dobrar tubos, puxadores de ago, grampos e dispositivos de fixagdo, para possibilitar a
passagem da fiagao;

Instalacdo de toda infraestrutura de ferragens necessaria para correta acomodacéo, protecao
e fixacdo de cabos e fiacbes diversas e equipamentos, provendo quando necessarias
adaptacdes conforme item acima.

Instalar os condutores elétricos, utilizando chaves, alicate, conectores e material isolante,
para permitir a distribuicdo de energia;

Testar a instalagdo, fazendo-a funcionar repetidas vezes, para comprovar a exatiddo do
trabalho executado;

Testar os circuitos da instalagao, utilizando aparelhos de medicao elétricos e eletrénicos, para
detectar partes ou pecas defeituosas;

Substituir ou reparar fios ou unidades danificadas, utilizando ferramentas manuais comuns e
especiais, materiais isolantes e soldas, para restituir a instalagao elétrica, condicbes normais
de funcionamento;

Realizar inspe¢des em toda a rede e verificar o comportamento das instalagdes, executando
as iniciativas preliminares em caso de ocorréncias, até a chegada de equipe técnica
especializada;

Com certificado das NR 35, NR 33 e NR 10;

Desempenhar outras atividades inerentes a funcéo;

Atividade de liga/desliga dos equipamentos que integram os sistemas e as instalagdes
elétricas dos prédios;

Manutengdo e instalagdo de Quadros de Distribuicdo de Forga e Luz (QDFL)/quadros
elétricos para baixa tensdo e média tenséo;

Inspecao das condigbes de operagao de sistemas e instalagdes elétricas dos prédios;
Manutencdo e instalagdo de eletrocalhas / conduites, globo, luminarias fluorescentes,
I&mpadas e reatores (internos);

Manutencédo e instalagdo de luminarias e lampadas em pontos de iluminagao internos e
externos;

Manutencéo e instalagédo de eletrodutos, canaletas e calhas;

Manutencéo e instalagdo cabos e fios elétricos;

Manutengéo e instalagcao de interruptores, tomadas, espelhos e dispositivos de comando;
Verificar aquecimento, aterramento e fiagao;

Manutencéo em sistemas de captacado e descidas de sistema de descargas atmosféricas;
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Manutencéo, limpeza, inspegao, reaperto, reparo, lubrificagdo e substituicio de componentes
elétricos e eletroeletronicos;

Limpeza técnica de quadros, barramentos, shafts e Subestagdes;

Registrar relatérios das ocorréncias sempre identificando local, horério, envolvidos, dados de
contato dos envolvidos, causas do incidente, medidas adotadas e pendéncias. Repassar
relatério ao encarregado da manutencéo;

Acompanhamento e suporte as atividades de outras empresas terceiras, como manutengao
mensal de grupo gerador, manutencéo no sistema de transporte pneumatico, manutengao em
equipamentos diversos e outros que vierem a aparecer, com a emissdo de relatorio
descrevendo a atuagdo dos técnicos envolvidos e se a atividade foi concluida de forma
satisfatoria, indicar também pontos positivos e negativos e sugerir melhoria;

Instalagao de suportes, réguas de tomadas;

Manutencédo e instalagdo em antenas e sistemas de distribuicdo de sinal de CATV, da
captacao do sinal até a conexao com televisores;

Manutencéo e instalacdo de cabeamento estruturado, teste e certificacao;

Diagndstico e manutengéao preventiva em portas automaticas, portdes e cancelas;

Utilizar e monitorar a funcionalidade sistemas diversos via software fornecido pelos
fabricantes;

Manutengéo e operacéo e regulagem em sistemas de som, alarmes de intrusdo e alarmes de
incéndio;

Zelar pelas suas ferramentas, equipamentos de protecdo, e pelas instalagdes desse das
unidades relacionadas no Quadro I;

Montar andaimes e outras estruturas de acesso de forma segura;

Preparar o local de trabalho;

Organizar o trabalho;

Providenciar a liberagao do local de trabalho;

Selecionar os equipamentos de seguranga;

Providenciar o local para depésito de materiais e ferramentas;

Especificar os materiais a serem utilizados nas obras e/ou servigos;

Interpretar as ordens de servigo;

Cuidar do material de trabalho;

Obedecer as normas de seguranga;

Disponibilizar os materiais para as obras e/ou servigos;

Selecionar as ferramentas e equipamentos;

Alinhar trabalhos com outros membros da equipe;

Trabalhar em grandes alturas;
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— Cumprir as especificagdes do fabricante;

— Calcular os materiais a serem utilizados em obras e/ou servigos;
— Manter-se atualizado quanto as normas técnicas e de seguranga;
— Zelar pela qualidade do trabalho;

— Comunicar-se com clientes, superiores e colegas de trabalho;

— Preocupar-se com a produtividade;

— Trabalhar em areas de risco.

E vedada a realizacdo dos servicos de instalacdo elétrica de forma individual (NR-10).

Incluem-se neste documento os seguintes tépicos:

A - SUBESTACOES

A manutencdo dentro das subestagbes deve ser feita sempre por profissionais habilitados ou
qualificados e capacitados por profissionais habilitados da empresa dentro dos critérios e

definicdes da norma regulamentadora n° 10 do MTE.

Todos os profissionais para trabalharem nas subestacées devem ter concluido com avaliagéo e
aproveitamento satisfatorio os cursos basicos e complementares (SEP) recomendado pelo Anexo
[l da NR-10-MTE.

Nao sera incluso a manutencéao interna dos equipamentos e componentes da subestagdo como
geradores, disjuntores, medidores, transformadores, chaves seccionadoras, esta manutencao
devera ser feita periodicamente por empresa especializada com contrato especifico, mas devem
ser considerados demais servigos preventivos como aferigdo de corrente, teste de desligamento e
rearme, reaperto, afericdo de corrente, tensdo e temperatura, limpeza, teste com carga e sem
carga de grupo geradores, medi¢des diversas, assim como a troca ou substituicdo dos

componentes e acompanhamento da atividade de empresas de segmentos especificos.

Incluem-se, portanto, neste documento somente a inspecao preventiva e eventual substituicdo de
componentes desses sistemas, tais como:

Transformadores, Disjuntores de média e baixa tensao, Chaves seccionadoras, Chaves fusiveis,
Painéis de instrumentacéo (alta tenséo e baixa tensao), Capacitores e bancos de corregéo de fator

de poténcia, Baterias, Reles, Reles; Bobinas, Amperimetros; Voltimetros, TP’s, TC’s, Cabos
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elétricos, Componentes eletrdnicos, Componentes eletromecanicos, botdes e sinalizadores,

Bancos capacitores e Quadros e painéis em geral.

Inspecio e testes realizados com as subestagoes energizadas:

Inspecao visual desde a entrada de energia da concessionaria, verificando o estado geral das
muflas, cabos, chaves seccionadoras, para-raios, eletrodutos, base de concreto, baia de
transformadores e acessorios;

Verificagdo do estado geral da subestacao, abrangendo alvenaria ou cubiculo com respeito a
infiltragdes, vazamentos, ventilagdo, pintura, vidros, portas, trincos, iluminagao interna, nivel
de agua das baterias, botdes e sinalizadores visuais;

Verificagdo geral do estado das seccionadoras, para raios, buchas de passagem, isoladores
de pedestal, transformadores de poténcia e corrente de medi¢ao, transformadores de
potencial de comando de forga, disjuntores de baixa, média e alta tensdo, limitadores de
corrente e barramentos;

Teste dos equipamentos de protecao individual e coletiva (EPI e EPC tais como luvas de
borracha de 20 KV, tapetes etc.);

Elaboragdo de relatério mensal sobre o estado da instalagdo bem como a elaboragdo de
relatérios em casos emergenciais;

Verificar operacdo dos bancos de capacitores, através de inspeg¢ao visual, medigcdo das
capacitancias individuais, e leitura do painel indicando qual o fator corrigido;

Desligamento e Rearmes de cabines primarias e subestac¢des, que consiste em checar e
realizar manobras em disjuntores e chaves seccionadoras de baixa e média tensdo em casos

de falta e retorno de energia normal da concessionaria.

B — BANCO DE CAPACITORES.

A manutencido de banco de capacitores consiste nas atividades listadas abaixo que deverao ser

executadas conforme emissao da ordem de servigo pela CONTRATANTE:

Limpeza completa do capacitor;

Inspecao completa do capacitor (abaulamento);

Reaperto nas conexdes elétricas e aterramento;

Substituicao total ou parcial de componentes quando necessario;
Reaperto nas conexdes elétricas barra / cabo / chave;

Checar fiagao;
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— Checar resistor de descarga;
— Medicao de capacitancia;

— Medigao de Corrente;

— Medigao de temperatura;

— Emissao de relatério dos servigos, inspegoes e testes.

C - QUADROS DE DISTRIBUIGAO ELETRICA.

A CONTRATADA devera verificar e corrigir quando necessario:

— La&mpadas de sinalizagéo;

— Ajuste dos medidores;

— Transformadores de medicao de painel;

— Conexdes, terminais, barramentos e cabos;

— Abertura e fechamento de armarios e portas;

— Medir e registrar correntes de fase do alimentador geral e circuitos derivados;
— Medir e registrar correntes dos respectivos Neutros;

— Controlar desbalanceamento de corrente;

— Medir e registrar tensao de linha e neutro dos circuitos principais e derivados;
— Ajustar dispositivos de comando dos disjuntores;

— Lubrificar articulagdes dos disjuntores;

— Lubrificar as dobradicas das portas;

— Efetuar limpeza de painéis/quadros com estopa embebida em solvente organico;
— Inspecionar camaras de extingdo dos disjuntores;

— Polir contatos dos terminais;

— Reapertar terminais de ligacoes;

— Analisar calibragdo dos relés de protecao e efetuar corregdes necessarias;

— Medir e registrar resisténcia de aterramento;

— Aferir instrumentos de medicéo de painel;

— Efetuar reaperto geral;

— Medir e registrar resisténcia de isolamento de barramentos, cabos e isoladores;
— Efetuar limpeza geral;

— Limpeza de barramentos;

— Fazer aplicagao de produto quimico;

— Combater a corrosao e retocar pintura do gabinete;

— Comando elétrico para fechamento / abertura dos disjuntores;
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— Inspecédo de temperatura com termo sensor de barramentos e conexdes, comparando as

variagdes entre fases.

D — SISTEMA DE DISTRIBUIGAO BUSWAY (BARRAMENTO BLINDADO)

— Proceder reaperto nas conexdes dos cabos com chaves as chaves plug-in;

— Proceder reaperto nas emendas de barra dos Busways;

— Proceder a limpeza completa dos Busways;

— Proceder a inspecgéo das condi¢des de operagado dos Busways e CBWs;

— Inspecéao de temperatura com termosensor comparando as variagdes entre fases.

— Inspecionar condigbes das tampas e blindagem do barramento, assim como pegas isolantes.

E — QUADROS DE DISTRIBUIGAO PREDIAL

— Medir e registrar correntes e fases do alimentador geral e circuitos derivados;

— Medir e registrar correntes dos respectivos neutros;

— Medir e registrar tensdes de linha e neutro dos circuitos principais e derivados;
— Ajustar dispositivos de comando dos disjuntores;

— Lubrificar articulagdes dos disjuntores;

— Lubrificar as dobradicas das portas;

— Efetuar limpeza do painéis/quadros com estopa embebida em solvente organico;
— Polir contatos dos terminais;

— Reapertar terminais de ligacoes;

— Analisar calibragdo dos relés de protecao e efetuar corregdes necessarias;

— Medir e registrar resisténcia de aterramento;

— Aferir instrumentos de medigao de painel;

— Efetuar reaperto geral;

— Medir e registrar resisténcia de isolamento de barramentos, cabos e isoladores;
— Efetuar limpeza geral;

— Limpeza de barramentos;

— Fazer aplicagao de produto quimico;

— Combater a corrosao e retocar pintura do gabinete;

— Instalagao e ligagao de novos quadros.

— Substituicdo de qualquer componente que impega o funcionamento normal do equipamento.

F — SISTEMA DE ILUMINAGAO
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— Compreenderao os servigos necessarios ao perfeito funcionamento dos sistemas:
— Recortes em forro de gesso;

— Marcagéo e alinhamento de luminarias com uso de nivel laser de 3 planos.

— Pintura de suportes;

— Reaperto de conectores;

— Troca de lampadas;

— Substituicao em geral;

— Fixagbes, conforme orientagdes do fabricante;

— Chumbamentos;

— Reviséao de circuitos;

— Medigdo de nivel de iluminancia de ambientes (Lux).

— Instalagéo de sistema com energia ininterrupta para iluminagéo de emergéncia.

— Instalagdo de sinalizadores de rota de fuga retro iluminados.

G - INSTALAGAO/MODIFICAGAO DE TOMADAS

Em atendimento as normas técnicas vigentes a CONTRATADA devera instalar sempre tomadas
no novo padrao ABNT NBR 14136/2012, devendo sempre que solicitado em ordem de servigo

promover a substituicdo de modelos ultrapassados.

O tipo de suporte e espelho nos edificios é padronizado, devendo a CONTRATADA fornecer

sempre modelos que se encaixem nos suportes e placas de acabamento existentes.

As placas das tomadas devem receber identificagdo com etiqueta indelével, identificando pelo lado
externo a tensao elétrica do circuito e pelo lado interno o numero do circuito e quadro ao qual esta

ligado.

H — DISPOSITIVOS DE PROTEGAO ELETRICA

Instalagao, substituicdo, averiguagdo de dispositivos de protegdo elétrica como disjuntores,
dispositivos DR, supressores de surtos, relés térmicos, fusiveis e bases fusiveis
(NH/DIAZED/VIDRO) em quadros novos e existentes.

Averiguacdo e substituicdo de fusivel de média tenséo.

| - EQUIPAMENTOS ELETRICOS
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Eventualmente ndo sendo escopo deste contrato a manutencdo de equipamento de
funcionamento elétrico ou ligado de alguma forma a rede elétrica ou de comunicagao, a equipe de
oficial de manutengéo deve sempre prestar o primeiro atendimento ao usuario, verificando no local
a situagao do circuito de alimentacao seja de sinal ou de energia CC/CA, e verificando status da
maquina para reportar a quem de direito. Sempre que orientado acionar empresas terceiras com
contrato especificos, como é o exemplo de grupo geradores, controle de acesso, autoclaves,
maquinas termodesinfectoras, maquinas de lavar prato, camaras frias, etc. Nunca deixar de
prestar o atendimento e sempre acompanhar com a ordem de servigo até que o problema seja em
definitivo resolvido.

Equipamentos de pequeno porte como ventiladores, cafeteira industrial, panelbes, seladoras,
chuveiros, torneiras de acionamento elétrico, precisam de manutencgao corriqueira, como limpeza,
troca de resisténcia, manta protetora, botdes, troca de plug, fusivel de protecdo, ajuste de
sensores, etc. Esse tipo de tarefa deve ser executado pela equipe de oficial de manutencdo da
CONTRATADA.

J — SISTEMA DE CHAMADA DE ENFERMAGEM

— Teste de funcionamento dos acionadores e do botao de atendimento;

— Reparo e substituicdo de corddes e pulsadores de acionamento e do botdo de atendimento;

— Teste e substituigéo de fiagdo do sistema de chamada de enfermagem.

— Substituicdo de fusiveis, relés, e componentes eletrénicos para ajuste na placa eletrdnica da
central (projeto HC).

— Teste e manutengéo da ldmpada de sinalizacdo de porta.

— Diagnostico e reparo de falhas.

K — SISTEMA DE TRANSPORTE PNEUMATICO

— Substituicdo de elementos consumiveis da capsula 160mm, sejam eles anéis de vedagéo,
anéis de base e velcro.

— Higienizagao das capsulas.

— Reparo e substituicdo das tampas.

— lIdentificagdo das capsulas com etiqueta indelével.

— Verificagao da central na casa de maquinas.
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Acionamento de rotinas de limpezas automaticas via software disponivel pelo fabricante na
central.
Atuagdo na central mediante orientagdo remota da empresa representante do sistema no
Brasil.

Relatdério técnico de avarias para reportar a empresa representante do sistema.

L —- PORTAS AUTOMATICAS

N -

Limpeza dos trilhos;

Verificagdo de posigao de abertura e fechamento;

Ajuste de sensores de fim de curso e sensores de presenga de seguranga;
Reaperto e ajuste de roldanas;

Teste e substituicdo de botdes de acionamento.
GERADORES

Realizar testes do gerador com e sem carga, conforme rotina a ser estabelecida e elaborar
relatdrio de falhas detectadas durante os testes ou relatério de conformidade;

Verificar 0 nivel e prover o abastecimento dos tanques individuais a partir do reservatério
principal se necessario;

Verificar nivel do reservatério principal

Acompanhar empresas para coleta de amostras para analise do combustivel.

Acompanhar empresa terceirizada para manutencdo preventiva ou corretiva nos grupos
geradores.

Fazer inspecao visual em todo sistema antes da realizagdo dos testes, buscando identificar

qualquer sinal de vazamento ou anomalia.
CENTRAL DE ALARME E DETECGAO DE INCENDIO

Execucgéo de tubulagéo e fiagdo para sistema de alarme de incéndio em conformidade com
normas ABNT e Instrugbes técnicas do CBPMESP.

Reparo, substituicdo e instalagdo de novos acionadores manuais para sistema de incéndio
para atender diretrizes do projeto de prevencgao e combate a incéndio (PPCI);

Reparo, substituicdo e instalagdo de novos detectores automaticos de fumacga para sistema

de incéndio para atender diretrizes do projeto de prevengédo e combate a incéndio (PPCI);
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— Reparo, substituicdo e instalacdo de novos sinalizadores audio visuais para sistema de
incéndio para atender diretrizes do projeto de prevengédo e combate a incéndio (PPCI);

— Operagéo e configuragdo em centrais de alarme e detecgao;

4.4. SERVIGOS DE MANUTENGAO MECANICA

Os profissionais designados para os postos de Mecéanico de Manutengdo deverdo atender,

obrigatoriamente, a todos os requisitos de qualificagdo e competéncia técnica descritos abaixo.

a) Requisitos Minimos de Qualificagdo:

e Escolaridade: Certificado de conclusdo do Ensino Médio, emitido por instituicdo
reconhecida pelo MEC.

e Formacado Técnica: Certificado de conclusdo de curso profissionalizante na area de
Mecénica de Manutengéo, com carga horaria minima de 200 (duzentas) horas.

e Experiéncia Profissional: Minimo de 2 (dois) anos de experiéncia comprovada em carteira
de trabalho em manutengdo de instalagdes prediais, com atuacdo em sistemas de
climatizacao/refrigeragdo, motores, bombas, equipamentos mecanicos e redes de gases
medicinais. A experiéncia prévia em ambiente hospitalar sera considerada um diferencial.

e Certificagbes de Segurangca Obrigatérias: Apresentar certificados validos e atualizados
para as seguintes Normas Regulamentadoras:

- NR-10 (Seguranga em Instalagdes e Servigos em Eletricidade);
- NR-33 (Seguranga e Saude nos Trabalhos em Espagos Confinados);
- NR-35 (Trabalho em Altura).

b) Competéncias Técnicas Essenciais:

e O profissional devera possuir conhecimento e experiéncia para realizar a manutencao
corretiva e preventiva de um vasto leque de instalagdes e equipamentos mecénicos. Suas
habilidades devem abranger a capacidade de operar, inspecionar, testar, lubrificar, reparar,
calibrar, instalar e desinstalar componentes mecanicos, assegurando o pleno
funcionamento e a seguranga dos sistemas.

Na execugdo dos servigos devera ser levado em consideracdo Normas Técnicas, Legislagédo
vigente, as Praticas de Seguranga, de preservagdo do meio ambiente e de conservagédo de

energia.
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Atribuicdes:

— Manutengéo e instalagdo de bombas de agua quente, agua potavel e de incéndio;

— Manutengéo e limpeza em aquecedores de passagem de agua;

— Manutengdo, instalacdo e substituicdo de redes do sistema de gases medicinais (ar
comprimido, vacuo, o6xido nitroso, nitrogénio e oxigénio), cilindros valvulas, fluxémetros,
réguas e mangueiras de gases medicinais, buscando eliminar consumos desnecessarios;

— Sistema de Climatizagao;

— Apoio na manutengdo de equipamentos (Autoclave, Termodesinfectora, cabine de fluxo
laminar, entre outros);

— Manutengéo de equipamentos mecanicos diversos,

— Manutengao em instalagdes mecanicas prediais diversas;

— Preparar o local de trabalho;

— Organizar o trabalho;

— Providenciar a liberagao do local de trabalho;

— Selecionar os equipamentos de seguranga;

— Providenciar o local para depésito de materiais e ferramentas;

— Especificar os materiais a serem utilizados nas obras e/ou servicos;

— Interpretar as ordens de servico;

— Cuidar do material de trabalho;

— Obedecer as normas de seguranga;

— Disponibilizar os materiais para as obras e/ou servigos;

— Selecionar as ferramentas e equipamentos;

— Alinhar trabalhos com outros membros da equipe;

— Trabalhar em grandes alturas;

— Cumprir as especificagbes do fabricante;

— Calcular os materiais a serem utilizados em obras e/ou servigos;

— Manter-se atualizado quanto as normas técnicas e de segurancga;

— Zelar pela qualidade do trabalho;

— Comunicar-se com clientes, superiores e colegas de trabalho;

— Preocupar-se com a produtividade;

— Trabalhar em areas de risco.

Incluem-se neste documento os seguintes tépicos:
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A — SISTEMAS DE GERAGAO DE AR COMPRIMIDO E VACUO

Compreenderao os servigos necessarios ao perfeito funcionamento dos equipamentos e inclusive:

— Verificagao do funcionamento geral dos compressores;

— Verificagao e corregdo do vazamento das linhas;

B — SISTEMA DE GASES MEDICINAIS

Manutengéo preventiva e corretiva nos sistemas de tubulagdes primarias de distribuicdo de gases
medicinais, painéis/réguas e bicos, valvulas, reguladores de pressao, mandmetros, fluxémetros,
manifolds, painéis de alarme, assim como manuseio, instalagdo de fluxdmetros e transporte de

cilindros de oxigénio medicinal, ar comprimido, argdnio, 6xido nitrico e misturas especiais.

— Vistoriar o estado das tubulagdes e reparar, se necessario;

— Verificar possiveis vazamentos e reparar, se necessario;

— Pintura nas tubulagdes, se necessario;

— Inspecgao nos bicos de parede e de painéis / réguas e substituigcdo, se necessario;

— Inspecao nas valvulas e demais componentes do sistema e substituicdo, se necessario.

— Emissao de R.M. (requisi¢do de material), se necessario.

— Verificar e lubrificar valvulas / registros da rede primaria, conforme o caso;

— Verificar o estado das valvulas / registro e substitui-lo, se necessario;

— Verificar o estado dos suportes e repara-los, se necessario;

— Manutencgao preventiva em painéis e réguas de gases;

— Vistoria em toda a rede de tubulacdo de gases medicinais a procura de vazamentos,
reparando-os quando necessario.

— Manutencdo preventiva nas redes internas de distribuicdo nas clinicas; Testes nos
supervisores de pressao e alarme; Teste de vazamento nas tubulagdes.

— A operacgado e manutengao deste sistema compreendem da valvula de saida dos tanques de
gases medicinais até o ponto de consumo do gés, incluindo a valvula e bico.

— Mensalmente devera ser entregue relatério técnico fotografico e especifico a respeito do
estado atual do sistema de gases medicinais, incluindo os compressores de ar comprimido,
vacuo medicinal e bombas de vacuo, informando se o sistema se encontra em perfeitas

condi¢des de operagao ou se existe necessidade de algum tipo de reparo ou falha.
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C — SISTEMA DE CLIMATIZAGAO, (Fancoil, Fancoletes, Exaustio e Ventilagio e Sistema de

geracao de agua gelada e bombas).

4.5.

Anotar todas as informagdes de operagao dos equipamentos, tais como (vazao, temperatura,
comparando com valores previstos e estimados de operagao;

Verificar funcionamento do Chiller;

Verificar funcionamento de bombas de agua gelada e de condensacéo;

Verificar e anotar log de falhas

Verificar e anotar falhas em bombas de agua gelada e de condensagao

Verificar e anotar falhas em torres de resfriamento, ventiladores e redutores.

Inspecionar e testar os instrumentos de seguranga e controle;

Verificar e ajustar a vazao de agua dos condensadores e resfriadores;

Verificar diferenciais de temperatura de entrada e saida dos condensadores e evaporadores;
Verificar os visores de liquido;

Verificar vazamento de agua.

Verificar o funcionamento das valvulas de expansao termostatica;

Verificar filtros de agua e ar.

Verificar e corrigir o alinhamento e tensao das correias;

Verificar ruidos e vibragdes anormais.

Verificagao da isolagao térmica;

Verificagdo e ajuste da gaxeta de bombas;

Verificagdo de desgaste do selo mecanico;

Reaperto dos parafusos de fixag¢ao;

SERVIGOS DE MANUTENGAO HIDRAULICA

Os profissionais designados para os postos de Encanador de Manutengdo deverdo atender,

obrigatoriamente, a todos os requisitos de qualificagdo e competéncia técnica descritos abaixo.

a) Requisitos Minimos de Qualificagéo:

e Escolaridade: Certificado de conclusdo do Ensino Fundamental, emitido por instituicdo

reconhecida pelo MEC.

e Experiéncia Profissional: Minimo de 2 (dois) anos de experiéncia comprovada em carteira

de trabalho em manutencéao de instalagbes hidraulicas e sanitarias prediais.
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e Certificacbes de Seguranga Obrigatorias: Apresentar certificados validos e atualizados
para as seguintes Normas Regulamentadoras:
— NR-33 (Segurancga e Saude nos Trabalhos em Espagos Confinados);
— NR-35 (Trabalho em Altura).

b) Competéncias Técnicas Essenciais:

e O profissional devera ser especializado e ter ampla experiéncia em instalages
hidrossanitarias, habilitado a realizar servigos de manutengao corretiva e preventiva. Suas
competéncias devem incluir a capacidade de operar, inspecionar, testar, reparar, ajustar,
instalar e desinstalar componentes de redes de agua fria, agua quente, esgoto e sistemas
pluviais, assegurando seu perfeito funcionamento e eliminando riscos as pessoas e ao

patriménio.

Na execucdo dos servigcos deverd ser levado em consideracdo Normas Técnicas, Legislacdo

vigente, as Praticas de Seguranca, de preservagcdo do meio ambiente e de conservagido de

energia.

Atribuicoes:

Manutencéo, substituicdo e instalacdo de redes hidraulicas PVC ou metalica (dgua potavel,
agua quente, esgoto e aguas pluviais) em geral;

Inspecgéo das condigbes do sistema hidrossanitario dos prédios;

Controle de vazamento, regulagem e substituicdo de valvulas, descargas, caixas acopladas e
gaxetas;

Controle de vazamento, regulagem e substituigcdo de torneiras, registros, canoplas, manoplas
e duchas higiénicas;

Controle de vazamento, regulagem e substituicdo de chuveiros e duchas elétricas;
Confeccionar e assentar calhas e manilhas, fazer ligagbes de bombas, reservatoérios de agua
e rede de agua e esgoto;

Desentupimento e liberagao de tubulagdes de agua fria, agua pluvial e esgoto;

Manutencgéo, fixagcao e substituicdo de vasos e lougas sanitarias;

Limpeza, desentupimento e liberagao de caixas de passagem, caixas de esgoto e caixas de
gordura;

Manutencéo e instalacédo de tubos e conexdes em PVC/metal;
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Rasgos e fechamentos em alvenaria e instalacédo de tubulacdes de agua e esgoto de todas as
dimensobes;

Limpeza e manutengao de reservatérios de agua;

Controle de vazamento, regulagem e substituicdo de calhas e condutores de agua pluvial;
Executar manutencdo das instalagbes hidrossanitarias, substituindo ou reparando partes
componentes, como tubos, valvulas, conexdes, aparelhos, revestimentos isolantes e outros,
para manté-las em boas condigbes de funcionamento;

Manutencgao no sistema hidraulico de combate a incéndio;

Utilizar os equipamentos de protegao individual (EPIs);

Com certificado das NR 35, NR 33;

Desempenhar outras atividades inerentes a fungéo e apoiar as demais atividades de Oficiais
de Manutengao naquilo que for solicitado;

Manter o ambiente de trabalho livre de entulho, recolhendo as sobras, equipamentos e
ferramentas;

Utilizar os equipamentos de protecao individual (EPIs);

Executar todos os servigos em plena seguranga e obediéncia as determinagdes superiores,
comunicando ao Encarregado-Geral o término das tarefas;

Desempenhar outras atividades inerentes a fungéo;

Realizar a fixagdo de suportes, saboneteiras, papeleiras, etc.

Montar andaimes e outras estruturas de acesso de forma segura;

Preparar o local de trabalho;

Organizar o trabalho;

Providenciar a liberagéo do local de trabalho;

Selecionar os equipamentos de seguranga;

Providenciar o local para depésito de materiais e ferramentas;

Especificar os materiais a serem utilizados nas obras e/ou servicos;

Interpretar as ordens de servigo;

Cuidar do material de trabalho;

Obedecer as normas de seguranga;

Disponibilizar os materiais para as obras e/ou servigos;

Selecionar as ferramentas e equipamentos;

Alinhar trabalhos com outros membros da equipe;

Trabalhar em grandes alturas;

Cumprir as especificagdes do fabricante;

Calcular os materiais a serem utilizados em obras e/ou servigos;

Manter-se atualizado quanto as normas técnicas e de segurancga;
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Zelar pela qualidade do trabalho;
Comunicar-se com clientes, superiores e colegas de trabalho;
Preocupar-se com a produtividade;

Trabalhar em areas de risco.

Incluem-se neste item os sequintes tépicos:

A — Sistema de combate a Incéndio

Operagao e manutencgao geral do sistema, incluindo:

B -

Bombas;
Tubulacoes;
Valvulas;

Boias;

Sensores;

Caixas de hidrantes;

Acessorios e mangueiras.

Estagoes Redutora de Presséo

Compreenderao os servigos ao perfeito funcionamento do sistema, inclusive:

C-

Pintura;
Troca de registro, se necessario;
Troca de diafragmas, se necessario;

Manutengdo em mandmetro ou substituicdo, se necessario; limpeza de filtros.

Shaft’s de tubulagoes.

Os servigos consistem em:

Pintura técnica, conforme normas para materiais e cores da tubulagao;

Tratamento anti corrosivos (fosfatizagéo, zincagem e aplicagéo de primers);

Substituicdo de abragadeira, tubulacdo, parafusos, chumbadores, flanges, cabos elétricos,
eletrodutos, conexdes, fixagdes e partes de estrutura.

Soldagem de partes de estrutura e tubulagao;

Limpeza geral, mantendo plataformas, também dos shafts e demais partes integrantes livres

de po, papel, pontas de cigarro, tecidos e dejetos de aves;
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— Movimentacédo vertical de cargas pesadas (tubulacdo, partes da estrutura, partes metalicas

dos shafts).

D - Sistema de agua potavel

A operagao e manutengao do sistema e respectivos quadros de comando sao constituidos

dos seguintes servigos:

Inspecgéao diaria do nivel dos reservatorios;

Anotagéo e registro diario do volume de agua consumido;

Limpeza de bombas de recalque;

Limpeza e substituigho quando necessario de valvulas, registro, conexdes e demais
acessorios;

Limpeza e lubrificagdo das bombas, boias e controle de nivel,

Verificagdo e ajuste do regime de trabalho de cada bomba;

Nas bombas, verificar os niveis de tensdo e corrente e efetuando as necessarias correcoes
de modo a evitar danos ou solicitacbes excessivas nos equipamentos ou sobrecarga nos
motores.

Inspecgdes e vistorias preventivas diarias do sistema, desde o cavalete de entrada de agua da
concessionaria ou do pogo artesiano até o ponto de consumo, realizando reparo e
substituicido de pecas e componentes necessarios, como tubulagdes, conexdes, valvulas,

registros, torneiras, etc.

E - Sistema de esgoto

A manutenc¢ao do sistema e respectivos quadros de comando é constituida dos seguintes

servigos:

— Inspecdo mensal e substituicdo de componentes necessarios para o correto funcionamento

do sistema, como tubulagbes, valvulas, conexdes, ralos.

— Apés cada inspecdo devera ser elaborado relatério técnico fotografico demonstrando o

sistema antes e depois da execugao do servigo.

F — Sistema de Geragao de Agua Quente

A manutengao dos sistemas geradores de agua quente consiste nos seguintes servigos:

— Limpeza, lubrificacdo de todo e qualquer reparo das bombas.
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— Verificagao e ajustes constantes do regime de trabalho de cada bomba, de modo a evitar o
funcionamento fora de sua curva caracteristica;

— Verificagdo periddica dos niveis de tensdo e corrente efetuando quando necessario as
devidas correcgoes;

— Reviséo, ajustes e substituicbes de pecas e componentes, quando necessario, de todo o

sistema elétrico de alimentacao, desde o painel de forga e comando.

4.6. SERVIGOS DE MANUTENGAO CIVIL

Os profissionais designados para os postos de Pedreiro deverdo atender, obrigatoriamente, a

todos os requisitos de qualificagdo e competéncia técnica descritos abaixo.

a) Requisitos Minimos de Qualificaggo:

e Escolaridade: Certificado de conclusdo do Ensino Fundamental, emitido por instituicdo
reconhecida pelo MEC.

e Experiéncia Profissional: Minimo de 2 (dois) anos de experiéncia comprovada em carteira
de trabalho, com especializagdo em execugédo de alvenaria e assentamento de pisos e
revestimentos.

e Certificagbes de Segurangca Obrigatérias: Apresentar certificados validos e atualizados
para as seguintes Normas Regulamentadoras:

- NR-33 (Segurancga e Saude nos Trabalhos em Espagos Confinados);
- NR-35 (Trabalho em Altura).

b) Competéncias Técnicas Essenciais:

e O profissional devera possuir conhecimento e experiéncia para realizar servicos de
manutengdo corretiva e preventiva em toda a estrutura civil das edificagdes. Suas
competéncias devem abranger a execucdo de servicos em fundagbes, alvenarias,
vedacdes e coberturas, garantindo a integridade, a seguranca e a qualidade dos

acabamentos.

Disposicoes gerais:

Devera: operar, inspecionar, verificar, acompanhar, substituir, instalar, desinstalar, limpar,

recompor, reparar, planejar, programar, controlar, supervisionar, dar apoio e assisténcia técnica na
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elaboracdo de memorial descritivo (elaboragdo de croquis, projetos basicos e planilhas de
materiais) e na execug¢do das manutengdes das instalagdes civis dessas instalagdes, assegurando
o seu bom funcionamento e eliminando potenciais riscos de maus funcionamentos e riscos as

pessoas e ao patrimbnio.

Na execucdo dos servicos deverdo ser levadas em consideragdo normas técnicas, legislacao
vigente as Praticas de Seguranca, de preservagdo do meio ambiente e de conservagao de

energia.

Atribuicoes:

— Execucéo de obras e servigos de manutengao em geral;

— Demolicao de alvenarias;

— Montagem e desmontagem de tapumes;

— Manutencgao, instalagédo e substituicido de pisos e revestimentos ceramicos e porcelanatos com
rejuntes;

— Manutencgao, instalagéo e substituicdo de pedras e bancadas de pedras e inox;

— Manutengéo, instalagao e substituicao de batentes e caixilhos;

— Manutencgéo, instalagao e substituicao de pisos emborrachados e assentados com cola;

— Manutencgéo, instalagao e substituicao de corrimaos e guarda-corpos metalicos;

— Manutencgao e execugao de alvenarias, embocos e rebocos;

— Manutencao, instalagcao e execucgdo de painéis pré-fabricados e divisorias;

— Manutengao e execugao de impermeabilizagao de coberturas e reservatorios de agua;

— Manutencgao, instalagao e substituicdo de isolantes térmicos/impermeabilizagdo em coberturas;

— Manutencgéo, instalagao e substituicao de telhas/coberturas em geral;

— Manutencao, instalagao e substituicao de estrutura de telhado;

— Manutengéo, instalacao e substituicao de porta de vidro com ferragem; e

— Manutencgao, instalagao e substituicao de forros e divisérias PVC.

— Escavagcdo manual em geral

— Aplicar os revestimentos e contrapisos;

— Construir estruturas de alvenarias;

— Construir as fundagdes;

— Aplicar o embocgo para regularizar a superficie;

— Cavar o local para as sapatas;

— Apertar as alvenarias;

— Montar as lajes pré-moldadas;
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— Aprumar as alvenarias;

Alinhar as alvenarias;

— Preparar a argamassa para o assentamento;

— Providenciar as formas para as fundagdes;

— Construir o gabarito para a locag¢ao da obra;

— Esquadrejar as alvenarias;

— Assentar os tijolos, blocos e elementos vazados;

— Preparar o concreto;

— Assentar acabamentos - soleiras, peitoris, etc., em portas e janelas;
— Marcar a obra a ser realizada;

— Concretar as lajes;

— Chumbar os tacos e tarugos para fixagcao redes de infraestrutura;
— Marcar os pontos de nivel e pontos de massa;

— Nivelar as alvenarias;

— Concretar os pilares e pilaretes;

— Assentar os pré-moldados;

— Aplicar o concreto nas fundagdes;

— Aplicar o concreto nas cintas de amarragao sobre as alvenarias;
— Confeccionar o arranque do pilar e a cinta de fundacao;

— Assentar as vergas nos vaos;

— Aplicar o chapisco em tetos e paredes;

— Preparar argamassa - farofa para o contrapiso;

— Preparar a argamassa para o revestimento;

— Realizar a fixagado de suportes e demais componentes em paredes, pilares, etc.
— Montar andaimes e outras estruturas de acesso de forma segura;
— Preparar o local de trabalho;

— Organizar o trabalho;

— Providenciar a liberacao do local de trabalho;

— Selecionar os equipamentos de seguranca;

— Providenciar o local para depésito de materiais e ferramentas;

— Especificar os materiais a serem utilizados nas obras e/ou servigos;
— Interpretar as ordens de servico;

— Cuidar do material de trabalho;

— Obedecer as normas de seguranga;

— Disponibilizar os materiais para as obras e/ou servigos;

— Selecionar as ferramentas e equipamentos;
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Alinhar trabalhos com outros membros da equipe;

Trabalhar em grandes alturas;

Cumprir as especificagdes do fabricante;

Calcular os materiais a serem utilizados em obras e/ou servigos;

Manter-se atualizado quanto as normas técnicas e de seguranga;

Zelar pela qualidade do trabalho;

Comunicar-se com clientes, superiores e colegas de trabalho;

Preocupar-se com a produtividade;

Trabalhar em areas de risco;

4.7. SERVICOS DE SERVENTE DE OBRA

Os profissionais designados para os postos de Servente de Obra deverdo atender,

obrigatoriamente, a todos os requisitos de qualificacdo e competéncia técnica descritos abaixo.

a) Requisitos Minimos de Qualificagao:

e Escolaridade: Certificado de conclusdo do Ensino Fundamental, emitido por instituigdo
reconhecida pelo MEC.

e Experiéncia Profissional: Minimo de 1 (um) ano de experiéncia comprovada em carteira de
trabalho, com especializagdo em execucdo de alvenaria e assentamento de pisos e
revestimentos.

e Certificacbes de Seguranga Obrigatorias: Apresentar certificados validos e atualizados
para as seguintes Normas Regulamentadoras:

- NR-33 (Segurancga e Saude nos Trabalhos em Espagos Confinados);
— NR-35 (Trabalho em Altura).

b) Competéncias Técnicas Essenciais:

e O profissional devera possuir conhecimento e experiéncia para realizar servicos de
manutengdo corretiva e preventiva em toda a estrutura civil das edificagdes. Suas
competéncias devem abranger a execugado de servicos de manutengado em geral e auxilio
na execugao de obras, tais como fundagdes, alvenarias, vedagbes e coberturas, dentre

outros, garantindo a integridade, a segurancga e a qualidade dos acabamentos.

Disposig¢oes gerais:
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Devera: operar, inspecionar, verificar, acompanhar, substituir, instalar, desinstalar, limpar,
recompor, reparar, planejar, programar, controlar, supervisionar, dar apoio e assisténcia técnica na
elaboragdo de memorial descritivo (elaboragdo de croquis, projetos basicos e planilhas de
materiais) e na execug¢ao das manutencgdes das instalagdes civis dessas instalagdes, assegurando
o seu bom funcionamento e eliminando potenciais riscos de maus funcionamentos e riscos as

pessoas e ao patriménio.

Na execucdo dos servicos deverdao ser levadas em consideragdo normas técnicas, legislagao

vigente as praticas de seguranga, de preservagdo do meio ambiente e de conservacao de energia.

Atribuigoes:

— Acompanhar a preparacdo e a organizagdo do trabalho, realizadas pelo pedreiro. Verifica as
ferramentas, os equipamentos e os materiais selecionados, a serem utilizados na obra.

— Participar da preparagao do canteiro de obras, ajudando na montagem de instalagdes, tais como
alojamento, local de refeigdes e vestiario. Arrumar materiais em local seguro e protegido, conforme
planejamento.

— Acompanhar e auxiliar na execugdo de servigos gerais de carpintaria, marcenaria e alvenaria,
reparando trincas e rachaduras, impermeabilizando superficies, recuperando pinturas, repondo
ceramica, consertando moveis, forros, portas e janelas, reparando divisérias e realizando ajustes
diversos.

— Abrir valas para a concretagem de fundagdes, seguindo rotinas estabelecidas.

— Preparar e homogeneizar as massas para o assentamento de alvenaria, medindo e adicionando
materiais, sob superviséo.

— Auxiliar na preparacdo e na instalagdo de revestimentos de superficies, tais como azulejos,
ladrilhos e pedras. Ajuda no corte de materiais nos tamanhos especificados para instalagao.

— Auxiliar nas tarefas de demoli¢ao, quebrando e desmontando estruturas de alvenaria.

— Realizar limpeza e compactagao dos solos.

— Municiar o pedreiro com materiais para a execugao dos servigos. Apoiar os servigos de transporte
de ferramentas e instrumentos de trabalho, para os locais de execugdo das atividades.

— Montar e desmontar andaimes. Instalar escadas e cavaletes.

— Ajudar na limpeza das maquinas, dos equipamentos e das ferramentas. Organiza os materiais nas
areas de armazenamento.

— Participar da limpeza da area de construgao, retirando entulhos. Auxiliar na selecdo de materiais

reutilizaveis e no descarte de residuos, realizado de modo ecologicamente adequado.



NG
a¥

UNICAMP

TERMO DE REFERENCIA
SERVIGOS COMUNS DE ENGENHARIA, CONTINUOS,
COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS

Executar servicos de demolicao de alvenaria, concreto e outras estruturas, de forma manual ou

com auxilio de ferramentas elétricas, conforme orientagao;

Preparar canteiros de obras, limpando a area e compactando solos.

Efetuar manutengéo de primeiro nivel, limpando maquinas e ferramentas, verificando condi¢des

dos equipamentos e reparando eventuais defeitos mecanicos nos mesmos.

Remover, transportar e auxiliar na segregacao de entulhos e residuos para o descarte correto.

Efetuar a remogdo segura de animais nao peconhentos (como aves, gatos, etc) que sejam

encontrados, vivos ou mortos, no interior de forros, entrepisos, telhados ou outras dependéncias

das edificagbes.

Realizar escavagdes e preparar massa de concreto e outros materiais.

Realizar limpeza técnica de pavimentos técnicos, shafts e Lajes.

Realizar servigos de inspecéo, limpeza e reparo de calhas e rufos;

Realizar servigos de substituicao de vidros e espelhos quebrados ou danificados;

Remover pisos, revestimentos ceramicos e azulejos;
Remover esquadrias metalicas;

Retirar escombros;

Transportar materiais e equipamentos;

Executar demoligcbes em geral;

Preparar canteiros de obras;

Realizar escavagdes em geral;

Preparar massas em geral;

Compactar solos;

Misturar concreto;

Identificar materiais componentes das massas;
Homogeneizar massas;

Cortar materiais de construgao;

Conferir niveis de 6leo e graxa;

Adicionar materiais;

Romper pisos com ferramentas elétricas e manuais;
Limpar a area de construgao;

Lubrificar componentes das maquinas;

Remover pisos, revestimentos ceramicos e azulejos;
Estimar tempo de duragéo do servigo;

Retirar instalagdes elétricas desernegizadas;
Remover coberturas de edificagdes - laje, telhado e madeiramento;

Retirar escombros reaproveitaveis;



S"}A TERMO DE REFERENCIA

SERVIGOS COMUNS DE ENGENHARIA, CONTINUOS,

Y COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
UNICAMP UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS

4.8.

Remover instalagdes hidraulicas;

Remover instalagdes de infraestrutura;

Retirar pecas sanitarias;

Desmontar alvenarias;

Reparar defeitos mecanicos dos equipamentos;

Identificar tipos de construgdes para demoligao e materiais reutilizaveis;
Medir materiais;

Avaliar condigdes fisicas dos materiais - cor, dureza, umidade;
Estabelecer seqiiéncia de atividade;

Definir etapas de servigo;

Avaliar servico;

Verificar condi¢gdes dos equipamentos;

Montar andaimes e outras estruturas de acesso de forma segura;
Preparar o local de trabalho;

Organizar o trabalho;

Providenciar a liberagéo do local de trabalho;

Selecionar os equipamentos de seguranga;

Providenciar o local para depésito de materiais e ferramentas;
Especificar os materiais a serem utilizados nas obras e/ou servigos;
Interpretar as ordens de servico;

Cuidar do material de trabalho;

Obedecer as normas de seguranga;

Disponibilizar os materiais para as obras e/ou servigos;
Selecionar as ferramentas e equipamentos;

Alinhar trabalhos com outros membros da equipe;

Trabalhar em grandes alturas;

Cumprir as especificagdes do fabricante;

Calcular os materiais a serem utilizados em obras e/ou servigos;
Manter-se atualizado quanto as normas técnicas e de seguranga;
Zelar pela qualidade do trabalho;

Comunicar-se com clientes, superiores e colegas de trabalho;
Preocupar-se com a produtividade;

Trabalhar em areas de risco;

SERVICOS DE PINTURA
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Os profissionais designados para os postos de Pintura deverao atender, obrigatoriamente, a todos

os requisitos de qualificacdo e competéncia técnica descritos abaixo.

a) Requisitos Minimos de Qualificagéo:

e Escolaridade: Certificado de conclusdo do Ensino Fundamental, emitido por instituicao
reconhecida pelo MEC.
e Experiéncia Profissional: Minimo de 2 (dois) anos de experiéncia comprovada em carteira
de trabalho na fungdo de pintor predial e industrial.
e Certificacbes de Seguranga Obrigatorias: Apresentar certificados validos e atualizados
para as seguintes Normas Regulamentadoras:
- NR-33 (Seguranga e Saude nos Trabalhos em Espagos Confinados);
- NR-35 (Trabalho em Altura).

b) Competéncias Técnicas Essenciais:

e O profissional devera ser especializado em técnicas de pintura para diversas superficies,
incluindo paredes, pisos, forros/tetos, portas, mobiliarios, esquadrias e pegas diversas.
Suas competéncias devem abranger todo o processo de preparacdo da superficie
(lixamento, emassamento, aplicagdo de fundos) e o manuseio de diferentes tipos de tintas

e acabamentos, visando sempre a qualidade e a durabilidade do servico.

Disposigdes gerais:

Devera: operar, inspecionar, verificar, acompanhar, substituir, instalar, desinstalar, limpar,
recompor, reparar, planejar, programar, controlar, supervisionar, dar apoio e assisténcia técnica na
elaboragdo de memorial descritivo (elaboragdo de croquis, projetos basicos e planilhas de
materiais) e na execug¢ao das manutencgdes das instalagdes civis dessas instalagdes, assegurando
o seu bom funcionamento e eliminando potenciais riscos de maus funcionamentos e riscos as

pessoas e ao patriménio.
Na execucdo dos servicos deverdao ser levadas em consideragdo normas técnicas, legislagao
Vigente as praticas de seguranga, de preservagdo do meio ambiente e de conservagido de

energia.

Atribuigoes:
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Compreender servigos gerais preventivos e corretivos em pinturas existentes e outros
orientados pelo gestor, incluindo protecdo dos locais, limpeza, lixamentos, emassamentos,
reparo de imperfeicbes e mofos;

Executar tratamento de superficies, em geral, para pintura;

Pintura de estruturas metalicas, caixilhos e portas, inclusive fazer tratamento de pontos de
COrrosao;

Pintura paredes, portas, pisos, teto, forro e faixas externas;

Aplicacdo de massa corrida em superficies internas e externas;

Pintura em latex em superficies internas e externas sem massa corrida;

Pintura em tinta esmalte em superficies internas e externas

Pintura em tinta esmalte em superficies internas e externas sobre massa corrida;
Pintura com tinta ou composto hidrofugante;

Pintura a base de cimento com preparo da superficie;

Pintura em esquadrias e portas de madeira com verniz;

Pintura em esquadrias e portas de metal;

Pintura de marcas, sinalizagdes e logotipos com gabarito;

Pintura epdxi com preparo da superficie;

Pintura de pisos;

Pintura de demarcacao de piso; e

Pintura de mobiliarios (armarios, mesas, cadeiras, camas, poltronas, etc.)
Pintura com utilizagao de pistola pulverizadora (elétrica e/ou pneumatica)
Executar servigos de gesseiro (descritos no item 12.11 do presente memorial)
Montar andaimes e outras estruturas de acesso de forma segura;

Preparar o local de trabalho;

Organizar o trabalho;

Providenciar a liberacao do local de trabalho;

Selecionar os equipamentos de seguranga;

Providenciar o local para depdsito de materiais e ferramentas;

Especificar os materiais a serem utilizados nas obras e/ou servigos;

Interpretar as ordens de servico;

Cuidar do material de trabalho;

Obedecer as normas de seguranga;

Disponibilizar os materiais para as obras e/ou servigos;

Selecionar as ferramentas e equipamentos;

Alinhar trabalhos com outros membros da equipe;
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— Trabalhar em grandes alturas;

— Cumprir as especificagcbes do fabricante;

— Calcular os materiais a serem utilizados em obras e/ou servigos;
— Manter-se atualizado quanto as normas técnicas e de seguranga;
— Zelar pela qualidade do trabalho;

— Comunicar-se com clientes, superiores e colegas de trabalho;

— Preocupar-se com a produtividade;

— Trabalhar em areas de risco;

SERVICOS DE SERRALHERIA

Os profissionais designados para os postos de Serralheiro deverdo atender, obrigatoriamente, a

todos os requisitos de qualificacdo e competéncia técnica descritos abaixo.

a) Requisitos Minimos de Qualificagéo:

e Escolaridade: Certificado de conclusdao do Ensino Fundamental, emitido por instituicdo
reconhecida pelo MEC.

e Experiéncia Profissional: Minimo de 2 (dois) anos de experiéncia comprovada em carteira
de trabalho na fungao de Serralheiro ou Soldador, com atuagdo em manutencgéo predial ou
industrial.

e Certificacbes de Seguranga Obrigatorias: Apresentar certificados validos e atualizados
para as seguintes Normas Regulamentadoras:

- NR-33 (Segurancga e Saude nos Trabalhos em Espagos Confinados);
— NR-35 (Trabalho em Altura).

b) Competéncias Técnicas Essenciais:

O profissional devera ser especializado em técnicas de serralheria e soldagem, com dominio
comprovado em diversos processos, incluindo solda com eletrodo revestido,oxigas, foscoper,
solda prata, soldagem de ago inoxidavel (inox) e soldagem de tubulacdo de cobre. Suas
competéncias devem abranger a confecgdo, o reparo e a instalagdo de pegas e estruturas

metalicas diversas, como grades, portas, portdes, esquadrias, suportes e demais componentes.

Disposicoes gerais:
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Devera: operar, inspecionar, verificar, acompanhar, substituir, instalar, desinstalar, limpar,
recompor, reparar, planejar, programar, controlar, supervisionar, dar apoio e assisténcia técnica na
elaboragdo de memorial descritivo (elaboragdo de croquis, projetos basicos e planilhas de
materiais) e na execug¢ao das manutengdes das instalagdes civis dessas instalagdes, assegurando
o seu bom funcionamento e eliminando potenciais riscos de maus funcionamentos e riscos as

pessoas € ao patriménio.

Na execugao dos servigos deverao ser levadas em consideragdo normas técnicas, legislagao

vigente as praticas de segurancga, de preservagao do meio ambiente e de conservacao de energia.

Atribuicoes:

— Servicos de reparos em esquadrias, serralheria, grades e elementos de ferro ou aluminio.

— Servigos de ferragens em geral, manutengao e substituicdo de todo e qualquer tipo de ferragem
e mecanismo, como fechadura, dobradicas, janelas, portas, portdes, acesso controlado e outros
orientados pelo gestor.

— Servicos de manutengdo, assim como reformas de pequeno porte, de mobiliarios como
bancadas, armarios, gaveteiros, poltronas, cadeiras, longarinas, cadeiras de rodas, macas entre
outros.

— Execucéao de pequenas estruturas metalicas;

— Manutencéo e solda de tubulagbes em geral;

— Confecciona, repara e instala pecas e elementos diversos em chapas de metal como aco, ferro
galvanizado, cobre, estanho, latdo, aluminio e zinco;

— Reparar tanques, reservatorios e outros recipientes de chapas de ago;

— Recortam, modelam e trabalham barras perfiladas de materiais ferrosos e nao-ferrosos para
fabricar esquadrias, portas, grades e pegas similares.

— Montar andaimes e outras estruturas de acesso de forma segura;

— Preparar o local de trabalho;

— Organizar o trabalho;

— Providenciar a liberagao do local de trabalho;

— Selecionar os equipamentos de seguranca;

— Providenciar o local para depdsito de materiais e ferramentas;

— Especificar os materiais a serem utilizados nas obras e/ou servigos;

— Interpretar as ordens de servigo;

— Cuidar do material de trabalho;

— Obedecer as normas de seguranca;
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— Disponibilizar os materiais para as obras e/ou servigos;

— Selecionar as ferramentas e equipamentos;

— Alinhar trabalhos com outros membros da equipe;

— Trabalhar em grandes alturas;

— Cumprir as especificagdes do fabricante;

— Calcular os materiais a serem utilizados em obras e/ou servigos;
— Manter-se atualizado quanto as normas técnicas e de seguranca;
— Zelar pela qualidade do trabalho;

— Comunicar-se com clientes, superiores e colegas de trabalho;

— Preocupar-se com a produtividade;

— Trabalhar em areas de risco;

SERVIGOS DE MANUTENGAO MARCENARIA

Os profissionais designados para os postos de Marceneiro deverao atender, obrigatoriamente, a

todos os requisitos de qualificacdo e competéncia técnica descritos abaixo.

a) Requisitos Minimos de Qualificagdo:

e Escolaridade: Certificado de conclusdo do Ensino Fundamental, emitido por instituicao
reconhecida pelo MEC.
e Experiéncia Profissional: Minimo de 2 (dois) anos de experiéncia comprovada em carteira
de trabalho na fungdo de Marceneiro.
e Certificacbes de Seguranga Obrigatorias: Apresentar certificados validos e atualizados
para as seguintes Normas Regulamentadoras:
— NR-33 (Segurancga e Saude nos Trabalhos em Espagos Confinados);
- NR-35 (Trabalho em Altura).

b) Competéncias Técnicas Essenciais:

O profissional devera ser especializado na confecgao, reparo e manutencao de méveis, bem como
na instalagédo e ajuste de esquadrias de madeira (portas e janelas) e suas respectivas ferragens.
Suas habilidades devem garantir a funcionalidade e o acabamento de qualidade em todos os

servigos executados.

Disposig¢oes gerais:
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Devera: operar, inspecionar, verificar, acompanhar, substituir, instalar, desinstalar, limpar,
recompor, reparar, planejar, programar, controlar, supervisionar, dar apoio e assisténcia técnica na
elaboragdo de memorial descritivo (elaboragdo de croquis, projetos basicos e planilhas de
materiais) e na execug¢ao das manutencgdes das instalagdes civis dessas instalagdes, assegurando
o seu bom funcionamento e eliminando potenciais riscos de maus funcionamentos e riscos as

pessoas e ao patriménio.

Na execucdo dos servicos deverdao ser levadas em consideragdo normas técnicas, legislagao

vigente as praticas de seguranga, de preservagdo do meio ambiente e de conservacao de energia.

Atribuigoes:

— Preparar o local de trabalho, ordenando fluxos do processo de produgéo, e planejam o trabalho,
interpretando projetos desenhos e especificagdes e esbogando o produto conforme solicitagéo.

— Confeccionar e restaurar produtos de madeira e derivados(producdo em série ou sob medida).

— Entregar produtos confeccionados sob medida ou restaurados, em madeira, MDF, MDP,
compensado, etc, embalando, transportando e montando o produto no local da instalagédo em
conformidade com as normas e procedimentos técnicos e de seguranca, qualidade, higiene e
preservagao ambiental.

— Manutencgéao e instalagdo de mobiliarios compreendendo servigos de marcenaria, substituicao e
ajustes de partes mecéanicas;

— Manutencéo de ferragens de portas e caixilhos;

— Manutengao e instalagdo de quadros e placas de sinalizagao;

— Servigos de reparos em esquadrias, marcenaria e elementos de madeira.

— Montar andaimes e outras estruturas de acesso de forma segura;

— Organizar o trabalho;

— Providenciar a liberacao do local de trabalho;

— Selecionar os equipamentos de seguranca;

— Providenciar o local para depésito de materiais e ferramentas;

— Especificar os materiais a serem utilizados nas obras e/ou servigos;

— Interpretar as ordens de servico;

— Cuidar do material de trabalho;

— Obedecer as normas de seguranga;

— Disponibilizar os materiais para as obras e/ou servigos;

— Selecionar as ferramentas e equipamentos;
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Alinhar trabalhos com outros membros da equipe;

— Trabalhar em grandes alturas;

— Cumoprir as especificagbes do fabricante;

— Calcular os materiais a serem utilizados em obras e/ou servigos;
— Manter-se atualizado quanto as normas técnicas e de seguranga;
— Zelar pela qualidade do trabalho;

— Comunicar-se com clientes, superiores e colegas de trabalho;

— Preocupar-se com a produtividade;

— Trabalhar em areas de risco;

SERVICOS DE GESSEIRO

Os profissionais designados para os postos de Gesseiro deverdo atender, obrigatoriamente, a

todos os requisitos de qualificacdo e competéncia técnica descritos abaixo.

a) Requisitos Minimos de Qualificagao:

e Escolaridade: Certificado de conclusdo do Ensino Fundamental, emitido por instituigdo
reconhecida pelo MEC.
e Experiéncia Profissional: Minimo de 2 (dois) anos de experiéncia comprovada em carteira
de trabalho na funcao de Gesseiro.
e Certificacbes de Seguranga Obrigatorias: Apresentar certificados validos e atualizados
para as seguintes Normas Regulamentadoras:
- NR-33 (Segurancga e Saude nos Trabalhos em Espagos Confinados);
— NR-35 (Trabalho em Altura).

b) Competéncias Técnicas Essenciais:

O profissional devera ser especializado na instalagao e reparo de sistemas de gesso acartonado
(drywall) e em acabamentos com gesso tradicional. Suas competéncias devem abranger desde a
montagem de estruturas metdlicas até o tratamento de juntas, aplicacdo de massa corrida,

instalagdo de molduras e sancas, garantindo um acabamento final de alta qualidade e precisao.

Disposicoes gerais:
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Devera: operar, inspecionar, verificar, acompanhar, substituir, instalar, desinstalar, limpar,
recompor, reparar, planejar, programar, controlar, supervisionar, dar apoio e assisténcia técnica na
elaboragdo de memorial descritivo (elaboragdo de croquis, projetos basicos e planilhas de
materiais) e na execug¢ao das manutengdes das instalagdes civis dessas instalagdes, assegurando
o0 seu bom funcionamento e eliminando potenciais riscos de maus funcionamentos e riscos as

pessoas € ao patriménio.

Na execugao dos servigos deverao ser levadas em consideragdo normas técnicas, legislagao

vigente e praticas de seguranca, de preservagdo do meio ambiente e de conservagao de energia.

Atribuicoes:

— Executar instalagdo completa de Drywall (paredes, forros e demais elementos) e suas
respectivas manutengdes, reparos e adequacdes, realizando os cortes e ajustes necessarios
para vaos de portas, janelas e demais instalagdes;

— Executar todas as estruturas necessarias para fixagdo de gesso acartonado, em placas ou em
pecas (steel frame, FGE, tirantes, arames, etc.);

— Aplicar gesso liso sobre superficies de alvenaria e reparar imperfei¢cdes, trincas ou danos em
paredes e tetos de gesso existentes;

— Executar a montagem completa de forros estruturados, forros removiveis e paredes divisorias
em drywall, incluindo a instalacdo de elementos de isolamento térmico e acustico, quando
solicitado;

— Instalar, reparar ou remover elementos decorativos como molduras, sancas, rodatetos e outros
detalhes em gesso;

— Abrir e realizar o acabamento de recortes em forros e paredes de gesso para a passagem de
instalagdes elétricas, hidraulicas, de climatizagéo, e para a instalagdo de luminarias, caixas de
som e outros dispositivos;

— Interpretar ordens de servigo e projetos para entender o escopo do trabalho.

— Conferir as dimensdes da area de trabalho, realizar marcacgdes e nivelamentos;

— Selecionar, preparar e organizar as ferramentas, equipamentos e materiais necessarios (placas,
perfis, massas, fitas, parafusos, etc.);

— Preparar as superficies para receber o gesso, garantindo a correta aderéncia e fixagao;

— Montar andaimes e outras estruturas de acesso de forma segura;

— Montar as estruturas de perfis metélicos (guias e montantes) para paredes divisérias, forros e

revestimentos;
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Realizar a fixagdo e o aparafusamento das placas de gesso acartonado (plaqueamento) e
placas removiveis;

Executar o tratamento de juntas entre as placas, aplicando fitas e massas especificas para um
acabamento liso e uniforme;

Instalar forros estruturados, removiveis e rebaixados, bem como paredes divisérias, incluindo a
instalagao de isolantes termoacusticos quando especificado;

Acabamentos e revestimentos em gesso tradicional;

Preparar e aplicar massa de gesso liso em tetos e paredes, utilizando desempenadeiras para
alisar e nivelar as superficies;

Instalar e fixar elementos decorativos, como molduras, sancas, frisos, roda tetos e colunas de
gesso;

Realizar o fechamento e o acabamento (encunhamento) entre divisérias de gesso e o teto;
Avaliar e diagnosticar danos em superficies de gesso existentes;

Remover, substituir ou recompor partes e pecgas danificadas em paredes, forros e
revestimentos;

Realizar reparos em geral, garantindo a integracdo estética e estrutural com a superficie
original;

Chumbar placas com gesso e sisal;

Revestir tetos e paredes;

Organizar o trabalho;

Providenciar a liberacao do local de trabalho;

Selecionar os equipamentos de seguranga;

Providenciar o local para depésito de materiais e ferramentas;

Especificar os materiais a serem utilizados nas obras e/ou servigos;

Interpretar as ordens de servico;

Cuidar do material de trabalho;

Obedecer as normas de seguranga;

Disponibilizar os materiais para as obras e/ou servigos;

Selecionar as ferramentas e equipamentos;

Alinhar trabalhos com outros membros da equipe;

Trabalhar em grandes alturas;

Cumprir as especificagdes do fabricante;

Calcular os materiais a serem utilizados em obras e/ou servigos;

Manter-se atualizado quanto as normas técnicas e de seguranga;

Zelar pela qualidade do trabalho;

Comunicar-se com clientes, superiores e colegas de trabalho;



\\"I} TERMO DE REFERENCIA ,
== SERVIGOS COMUNS DE ENGENHARIA, CONTINUOS,

Y COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
UNICAMP UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS

— Preocupar-se com a produtividade;

— Trabalhar em areas de risco;

5. DISPOSICOES GERAIS E ABRANGENCIA DAS ATRIBUIGOES

As atribuicOes, rotinas e tarefas detalhadas neste Memorial Descritivo para cada um dos postos de trabalho
possuem carater estritamente exemplificativo e ndo exaustivo, constituindo diretrizes prévias para orientar o

dimensionamento operacional das equipes e o0 acompanhamento dos servigos pela Fiscalizagao.

Compreendem-se como obrigagbes e encargos ordinarios de cada posto de trabalho — independentemente
de mencado individualizada neste instrumento — a execugdo de toda e qualquer atividade correlata,
complementar ou acesséria que seja inerente ao exercicio regular das respectivas fungées, conforme os
perfis da Classificagao Brasileira de Ocupagdes - CBO, e necessaria a plena operabilidade, conservagao,

funcionalidade e seguranga das edificagdes e instalagbes do complexo hospitalar.

A CONTRATADA e seus colaboradores deverao atuar em estrita observancia as regras da boa técnica da
engenharia e arquitetura, as especificacbes dos fabricantes, as Normas Regulamentadoras (NRs) de
seguranga do trabalho e as Normas Técnicas da ABNT aplicaveis a manutengao predial e hospitalar. Nao
serao aceitas alegagbes de omissdo formal deste documento para a recusa de execucgédo de tarefas
habituais, de suporte, de pequenas adequagdes fisicas, de transporte e movimentagcdo de
insumos/ferramentas, de preparacéao e limpeza de frentes de trabalho ou de pronto atendimento operacional

demandados pela Fiscalizagao.

Quaisquer duvidas ou eventuais omissdes acerca da abrangéncia de determinada tarefa serdo dirimidas
pela Fiscalizagao da CONTRATANTE, prevalecendo a interpretagdo que garanta a maxima eficiéncia, a

seguranga dos usuarios e pacientes, e a continuidade ininterrupta dos servigos essenciais de saude.

Isac Lopes
Matricula: 306227
Coordenador de Servigo
Divisdo de Engenharia
Hospital de Clinicas da UNICAMP



